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Gobierno Municipal
del canton Morona

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipo de beneficiarios o

Direccion y teléfono de

Tipos de canales
disponibles de atencién

Numero de

Numero de

g

t P =0 B presencial: Porcentaje
A - Horario de atenci6n al Tiempo estimado de| Usuarios del servicio la oficina y dependencia (Detallar si es por . Link para Link para el de
Como acceder al servicio . " . - - q bl Describir si es para . " ue ofrece el servicio - o - Servicio o adanas que |udadanas que
No. Denominacién del servicio Descripcién del servicio (Se describe el detalle del proceso que debe seguir la o el (Se debers listar | Re_q_l:lsltos para Ialob:)etnclqr! dzl fewlglq - - Procedimiento interno que sigue el el p\;bll? . Costo Fr‘espue[isa ciSJdadania an gel:|eral, Oficinas y Ici (Icilnk para di " a ventapl!la, oﬁct;na, brigada, Automatizado descarg.ar el servicio por as q al . CIa
ciudadano para la obtencién del servicio). e debera listar los requisitos que exige la obtencion del servicio y donde se obtienen) o ( 52:1;‘; osh ias de la (Horas, Dias, personas naturales, que ofrecen el servicio \a pagina de Inicio del pagina web, correo (Si/No) 'ormullar_lo de mlel:net (en Dl TUIo) n sobre el
y horarios) Semanas) e 2 © @€ | electrénico, chat en linea, servicios line) Se! 0 uso del
personas;uruduga; ONG, sitio web y/o descripcién contacto center, cal ultimo periodo | acumulativo servicio
Personal Médico) manual) center, teléfono (mensual)
institucion)
1. El alcalde sumilla la solicitud.
1. Solicitud 2. El director de Gestion Ambiental y
2. Cuando a sido aceptado presentar: Servicios Publicos sumilla recibe
- Certificado de no adeudar al municipio 1 original y copia. 3. Notifica el resultado del servicio. -~ . . -
ARRENDAMIENTOS DE Arrendar locales comerciales, puesto 1. Solicitud dirigida al alcalde - 3 copias de cedula y certificado de votacion. 4. Se recepta la documentacion del gcf;r?;?r:s??acién de RL?;%S;?;.DA;HEEO Egrfir[a’f(;%:adi?
1 |LOCALES DE PROPIEDAD |de comida, basares, venta de . . - 3 copias de documentos personales del garante. solicitante. 7:30 - 16:30 Gratuito 8 dias Ciudadania en general N o 4 N . NA NA NA 0 0 NA
MUNICIPAL abarrotes, peluquerias, etc. 2. Esperar la respuesta - 1 letra de cambio firmado por las dos partes (Arrendatario y Garante). 5. Se emite un informe al departamento gememednody M d g?&'q:fh%:?\‘o 07 gementednody M d
- Copia del RUC o rise juridico. ncargado de Mercado. ( ) ncargado del Mercado
- Si es por primera vez la foto tamario carnet 6. El departamento juridico elabora el
- 2 Carpetas color amarillo respectivo contrato de arriendo y firman
las partes.
1. Los familiares deben presentar el certificado de
defuncion. En tierra: Gratuito DIRECCION: Av. Rio
2. La copia de cédula del representante o el que se . i 1. Orden de pago que se envia a rentas Sl Oficina de PO En la oficina de
2 |INHUMACIONES Dar sepultura a restos humanos en el |responsabiliza del pago por el servicio. ; zan!daddel defl:jn?og 1 ble de l0s tramit para emisién y cobro. 7:30 - 16:30 En, boﬁgi' 24 | diat Ciudadani ! Administracion de é"‘a?""as v Domingo Admiracion del NA NA NA 13 13 NA
cementerio del municipio. 3. Cancelar en ventanilla previo al informe del 3' Lo;f)lat ? a cre :Ja © (;elspc:\\,siai @ de los tramites. 2. Registro en el libro de Sepultura. et gnaf emb - 40 ma nmediato ludadania en general | 5o menterio y TgLnFEONO' 07 2700 Cementerio y
administrador. - -a factura por €l pago def servicio. 3. Autorizacion para la sepultura. IVAU a: as Encargado de Mercado. 143 (1210 . Encargado del Mercado
4. recibe la autorizacion para la sepultura. ( )
1. Los familiares deben presentar el certificado de
defuncion. i
‘ 4 1. Se recepta la documentacion. . . 5 . .
2 Lacopadocisadeloprosriare, o |1 Parida o deurcion N 2 Rogitson o o de Soputira £ tera, S Otorage  [DINECOONALRe len aonade
3 |EXHUMACIONES Sacar los restos humanos ya sea para (Averiguar) o disposicion judicial 2. Copia de la cedula del responsable de los tramites. 3. Emite la autorizacion para la 7:30 - 16:30 mas el IVA' Inmediato Ciudadania en general Administracion de Comin Admiracion del NA NA NA 0 0 NA
reubicacion o traslado a otro lugar. 4. Recibe la autorizacion para Ia‘exhumacic’m 3. Autorizacién emitida por el MSP (Averiguar) o disposicion judicial. exhumacion. i ) En tumba: 40 mas Cementerio y TELEFONO: 07 2700 Cementerio y
N.OTA' Los costos y gastos de la exhumaciéﬁ corre por 4. El representante del municipio debe VA N Encargado de Mercado. 143 (1210) . Encargado del Mercado
N estar presente en la exhumacion.
cuenta de los responsables.
1. Realizar el requerimiento El costo depende
1. Requerimiento realizado en la ventanilla 1. Copia de la escritura simple legalizada. 2. Verificacion de documentos. de la distancia Departamento de
e . Instalacion de acometidas de Agua 2. Presentar los requisitos 2. Copia de cédula y certificado de votacion. 3. Inspeccion del lugar . . donde este lared y o " . " Sucre entre la 24 de Oficina, Facebook,
4 |Instalacién de acometidas potable y Alcantarillado 3. Se le da una fecha para la instalacién 3. Certificado de no adeudar al municipio. 4. Proceso de la imitacion previa 7:30 - 17:00 del material de la 15 dias Cludadania en general élctaarl;tianllado ¥ Agua Mayo y Soasti ( Agua Morona) NA NA NA 3 3 NA
4. Realizar el pago respectivo 4. Carpeta colgante. autorizacion. via. otable
1. Notifican al usuario.
. : . 2. Se recibe la copia Planilla del Gltimo
5 | " " i . 1. Requerimiento realllz.ado en la ventanilia . . mes del agua. . . Cambio inmediato " . Depanamemo de Sucre entre la 24 de Oficina, Facebook,
nstalacion de medidores Instalacién de medidores 2. Presentar los requisitos Pago de la ultima planilla de agua 3. Reali ! imient 7:30 - 17:00 i b 24 horas Ciudadania en general |Alcantarillado y Agua M Soasti A M NA NA NA 10 10 NA
3. Se le da una fecha para la instalacion - _Realiza el requerimiento. no tiene cobro Potable ayo y Soasti (Agua Morona)
4 La instalacion inmediata.
1. Revision de planos.
2. Aprobacién o desaprobacioén de planos
" . . " 1. 3 copias de los planos arquitectonicos. sise d_esaprueba se procede notificar al depende de los Departamento de -
6 ﬁprobacmn de Planos de Aprobacion de Planos de Agua Potable 1. Reallzar_lqs_ planos con los profesionales calificados 2. 3 copias de planos hidrosanitarios. profgsu)nal. " 7:30 - 17:00 metros cuadfa'dos 24 horas Ciudadania en general |Alcantarillado y Agua Sucre entre Ia_ 24 de Oficina, Facebook, NA NA NA 9 9 NA
gua Potable por el Municipio 3. documentacién solicitada por el departamento de avaldos y castros. 3. Si es aprobado se procede a realizar la de construccion Potable Mayo y Soasti ( Agua Morona)
. " planilla para el pago una vez cancelado revisar ordenanza
se procede a la entrega de los planos con
el certificado de aprobacion
- . . 1. Copia de la escritura simple legalizada.
;' s?:;;?;'z:ﬁ;;ﬁ:;;? en la ventanilla 2. Copia de cédula y certificado de votacion. 1. Verificacion de documentacion. Departamento de Sucre entre la 24 de Oficina, Facebook
7 |Cambios de razén Social Cambios de razén Social . 3. Certificado de no adeudar al municipio. 2. Proceder ha realizar el cambio en 7:30 - 17:00 Gratuito 24 horas Ciudadania en general |Alcantarillado y Agua M Soasti Aqua Morona) ? NA NA NA 6 6 NA
4. Pago del ultimo mes del agua. sistema de catastros de agua. Potable ayoy ! (Agu
5. Carpeta colgante.
1. Llenar formulario de Requerimiento.
2. Entregar a persona encargada.
. 3. realizar inspeccion. Se cobra solo si Departamento de -
8 |Requerimientos ciudadanos Atender a todos los requerimientos Solicitud en ventanilla, via telefonica, via redes sociales |Datos personales de la persona que lo realiza. 4. Solucionar requerimiento. 7:30 - 17:00 existen cambios de (24 horas Ciudadania en general |Alcantarillado y Agua Sucre entre la 24 de Oficina, Facebook, NA NA NA 73 73 NA
solicitados por la ciudadania 5. Reali Janill s Mayo y Soasti ( Agua Morona)
. Realizar planilla en caso de ser materiales Potable
necesario.
6. realizar el pago.
a) Presentar el formulario Municipal de Solicitud de Concesion y Permiso para la
Explotacion de Materiales Aridos y Pétreos 001.
b) Para el caso de personas naturales copia de los documento personales, copia
del RUC o RISE;
c) Para el caso de personas juridicas, copia actualizada del RUC, nombramiento
del representante legal o apoderado debidamente registrado y vigente,
acompanando copia certificada de la escritura publica de constitucion
debidamente inscrita o del acto por el cual se haya reconocido su personalidad
juridica y sus reformas;
d) Certificado de uso de suelo.
e) Pago por derecho de tramite administrativo.
f) Certificado de no adeudar al Gobierno Municipal del cantén Morona, al GAD
Parroquial y a la Junta Administradora de Agua donde se localice el area objeto de
solicitud.
g) Certificado de la Agencia de Regulacion y Control Minero de no ser titular de
mas de un permiso de mineria artesanal y de una concesion para explotacion de
materiales aridos y pétreos, diferente a la solicitada
h) Declaracion juramentada ante notario publico:
1. De asumir la obligacion de obtener la respectiva licencia ambiental y dar
cumplimiento a las obligaciones generadas de esta;
2. De asumir la obligacién de obtener el Tramite Administrativo Favorable o la
Autorizacién de Uso de Agua, segun corresponda; otorgado por la Autoridad
Unica del Agua — SENAGUA;
3. De cumplir las obligaciones econémicas, técnicas, y sociales contempladas en
la normativa nacional y ordenanzas municipales del cantén;
El otorgamiento 4. De no hallarse incurso en las inhabilidades previstas en el articulo 20 de la _ Solicitud de Certificado de
de concesiones mineras, asi como de . . 5 Leyde Mineria y el articulo 153 de la Constitucion de la Republica del Ecuador; y |- P i Al o "
Otorgamiento del derecho permisos para la realizacion de Is‘gﬁc?tl:}gtos de derechos minero deberén presentar una | 4" encontrarse inmerso dentro de las prohibiciones para contratar con el E;S;:Cr;'abg'sar\fjega:gie:nd;rg;ﬁrzlI?Ainem ~ una R:;i?g'nigldyesi?vsi‘é?:s Calle Sucre entre 24 de
g |minero municipal para la actividades dirigida a la méxima Autoridad del Gobierno Municipal Estado y con el Gobierno Municipal del Cantén Morona. ARCOM 08:00 - 17:00 remuneracion 20 dias ciudadania en general | Pablicos - DGASP Mayo y Soasti Oficina de la Unidad de NA NA NA 0 1 NA

explotacion de materiales
aridos y pétreos

mineras bajo el régimen especial de
mineria artesanal para la
explotacion de materiales aridos y
pétreos.

del cantén Morona; adjuntando los respectivos

requisitos.

i) Las solicitudes bajo la modalidad de condominio, cooperativas y asociaciones se
acompanara la escritura publica que acredite la designacién de procurador comun;
j) Si el inmueble en que se va a realizar la explotacion tuviere titulo de propiedad a
nombre de una persona diferente al solicitante de la autorizacion de explotacion
de materiales aridos y pétreos, se presentara la autorizacion expresa del
propietario del inmueble, otorgada mediante escritura pablica o contrato de
arrendamiento;

k) Para canteras se presentara el plano topografico del area concesionada en
escala 1:1000 con curvas de nivel a 5 metros, referidas a las coordenada WGS
84, en el que se identifiquen las construcciones existentes vecinas al area minera,
las cuales solamente podran estar ubicadas a una distancia no menor de
quinientos (500) metros del perimetro de aquella. En el plano constaran las firmas
del propietario y del profesional técnico responsable, o del arrendatario de ser el
caso;

i De asumir la obligacién de obtener la respectiva licencia ambiental y dar
cumplimiento a las obligaciones generadas de esta;

@ De asumir la obligacion de obtener el Tramite Administrativo Favorable o la
Autorizacion de Uso de Agua, segun corresponda; otorgado por la Autoridad
Unica del Agua — SENAGUA;

i De cumplir las obligaciones econdmicas, técnicas, y sociales contempladas en
la normativa nacional y ordenanzas municipales del canton;

1) De no hallarse incurso en las inhabilidades previstas en el articulo 20 de la Ley
de Mineria y el articulo 153 de la Constitucién de la Republica del Ecuador; y de
no encontrarse inmerso dentro de las prohibiciones para contratar con el Estado y
con el Gobierno Municipal del Cantén Morona.

m) Designacion del lugar en el que habra de notificarse al solicitante; casillero
judicial,

n) Firma del peticionario o su representante o apoderado, segun corresponda, su
asesor técnico, profesional afin a la actividad y del abogado patrocinador.

- Informe Técnico de Concesién
-Informe Juridico de Concesién
-Resolucion

mensual basica
unificada

Unidad de Recursos
Naturales

Telf. 2700143 - ext.
1213

Recursos




>

Gobierno Municipal
del canton Morona

g

Autorizacion Municipal de
explotacion de materiales
aridos y pétreos.

Es la habilitacion previa para
desarrollar actividades de explotacion,
que no podran ejercerse sin el
consentimiento

expreso de la administracion
Municipal.

La solicitud para la autorizacion de explotacion de
materiales aridos y pétreos, sera presentada al
Gobierno Municipal del Cantén Morona, adjuntando los

orrespondientes requisitos:

a. Formulario 002 de Solicitud de autorizacion de explotacion de materiales Aridos
y Pétreos.

b. Para personas naturales, copia de los documento personales y copia
actualizada del RUC o RISE;

c. Para el caso de personas juridicas, Documentacién actualizada de: RUC,
nombramiento del representante legal o apoderado debidamente registrado y
vigente, acompafiando copia certificada de la escritura publica de constitucion
debidamente inscrita o del acto por el cual se haya reconocido su personalidad
juridica y sus reformas.

d. Certificado de no adeudar al Gobierno Municipal del cantén Morona, al GAD
Parroquial y a la Junta Administradora de Agua donde se localice el area objeto de
solicitud.

e. Plan de explotacién de materiales aridos y pétreos del area concesionada de
acuerdo al correspondiente instructivo municipal.

f. Licencia ambiental debidamente otorgada por la autoridad ambiental
competente.

9. Tramite Administrativo Favorable o la Autorizacién de Uso de Agua, segun
corresponda; otorgado por la Autoridad Unica del Agua — SENAGUA

h. El titulo minero, debidamente notariado e inscrito en el Registro Minero a cargo
de ARCOM. -Plan de Explotacién

-Informe Técnico para permiso de
Explotacién - Inspeccion

-Informe Juridico para permiso de
Explotacion

-Resolucion

08:00 - 17:00

$0,276
multiplicado por la
cantidad de metros
clbicos
autorizados a
explotar (minimo
48m3 por dia).

30 dias

ciudadania en general

Direccion de Gestion
Ambiental y Servicios
Publicos - DGASP
Unidad de Recursos
Naturales

Calle Sucre entre 24 de
Mayo y Soasti

Telf. 2700143 - ext.
1213

Oficina de la Unidad de
Recursos

NA

NA

NA

NA

Renovacion de Autorizacion
Municipal de explotacion de
materiales

aridos y pétreos.

Las autorizaciones municipales para la
renovacion de la explotacion de
materiales aridos y pétreos, se otorga
por periodos iguales a los de la
primera autorizacion.

La solicitud para la renovacion de autorizacion de
explotacion de materiales aridos y pétreos, sera
presentada al Gobierno Municipal del Canton Morona,

adjuntando los correspondientes requisitos:

a) Solicitud de renovacion de la autorizacién municipal para la explotacion de
aridos y pétreos.

b) Certificado de Uso de Suelo

c) Licencia ambiental debidamente otorgada por la autoridad ambiental

d) Tramite Administrativo Favorable o la Autorizacién de Uso de Agua, segln
corresponda;

otorgado por la Autoridad Unica del Agua — SENAGUA

e) Los respectivos informes de produccion; de ser caso.

f) Pago de patentes de conservacion; de ser el caso.

g) Memoria Técnica actualizada del Proyecto de explotacion y tratamiento de
materiales aridos y pétreos;

-Informe Técnico para renovacion
-Informe Juridico
-Resolucion

08:00- 17:00

10 dias

ciudadania en general

Direccion de Gestion
Ambiental y Servicios
Publicos - DGASP
Unidad de Recursos
Naturales

Calle Sucre entre 24 de
Mayo y Soasti

Telf. 2700143 - ext.
1213

Oficina de la Unidad de
Recursos

NA

NA

NA

NA

Autorizacion para la
instalacion y operacion de
plantas de tratamiento de
materiales aridos y pétreos

Autorizacion para

la instalacion y operacion de plantas
de tratamiento de materiales aridos y
pétreos

Solicitud al Departamento de Gestiéon Ambiental y

servicios
publicos

a) Para personas naturales, copia de los documento personales y copia
actualizada del RUC o RISE;

b) Para el caso de personas juridicas, copia del RUC, nombramiento del
representante legal o apoderado debidamente registrado y vigente, acompafiando
copia certificada de la escritura publica de constitucion debidamente inscrita o del
acto por el cual se haya reconocido su personalidad juridica.

c) Certificado de Uso de suelo

d) Pago por derecho administrativo.

e) Plan de operacion, tratamiento, mantenimiento y cierre de la planta de
tratamiento

f) Licencia ambiental debidamente otorgada por la autoridad ambiental
competente.

g) Informacion técnica, especificaciones y datos de la maquinaria a utilizar en la
actividad.

h) Ubicacion del area sefialando lugar, parroquia, canton y provincia;
georeferenciados los vértices en formato WGS 84

i) Superficie a utilizarse;

j) Declaracion expresa de cumplir las obligaciones econémicas, técnicas, sociales
y ambientales contempladas en la normativa nacional y ordenanzas municipales
del canton;

k) Designacion del lugar en el que habra de notificarse al solicitante;

1) Firma del peticionario o su representante o apoderado, segiin corresponda, su
asesor técnico y del abogado defensor;

m) Copia de la escritura publica del predio a utilizarse o autorizacion notariada del
propietario del bien donde indique la voluntad libre de autorizar a que se realicen
las actividades objeto de la solicitud.

Informe Técnico - Ambiental

08:00-17:00

una remuneracion
mensual basica
unificada.

10 dias

ciudadania en general

Direccion de Gestion
Ambiental y Servicios
Publicos - DGASP
Unidad de Recursos
Naturales

Calle Sucre entre 24 de
Mayo y Soasti

Telf. 2700143 - ext.
1213

Oficina de la Unidad de
Recursos

NA

NA

NA

NA

Autorizacion para Transporte
de materiales aridos y pétreos

Autorizacion para el transporte de
materiales aridos y pétreos, producto
de la extraccién de los lechos de rios,
lagunas y canteras, ademas de las
plantas de

ito de
pétreos

aridos y

Solicitud de autorizacion para el transporte de
materiales aridos y pétreos dirigida a la Unidad de
transito, transporte terrestre del Gobierno Municipal

del Cantén Morona

a) Pago por derecho administrativo.

b) Certificado de no adeudar al municipio.

c) Certificacion de que la empresa o compaiiia de transporte esta cuenta con los
permisos de operaciones entregados por la Agencia Nacional de Transito.

d) Nombre de la empresa o compaiiia, razén social o denominacién, copia
actualizada del RUC, nomt iento del ite legal o ap )
debidamente registrado y vigente, copia certificada de la escritura publica de
constitucion debidamente inscrita;

e) Detalle del vehiculo de transporte que contendra:

i Copia a color de la matricula y revision vehicular.

i Caracteristicas del vehiculo donde se especificara:

i Numero de placa, motor y chasis.

i Marca, tonelaje, tipo y color y numeracion de la unidad.

f) Declaracion juramentada donde se comprometen a:

i Transportar los materiales aridos y pétreos de los lugares autorizados para su
explotacion o tratamiento.

i Transitar por los circuitos y horarios determinados en la ordenanza municipal
respectiva y por la Unidad de Transito Transporte terrestre y seguridad Vial del
GAD de Morona.

W Facilitar Permitir la revision vehicular en los operativos de control fijados los el
Gobierno Municipal del cantén Morona.

Informe Técnico

08:00- 17:00

$0,139 USD por
cada metro cuibico
de material a
transportar, de
acuerdo

a lo solicitado.

10dias

ciudadania en general

Direccion de Gestion
Ambiental y Servicios
Publicos - DGASP
Unidad de Recursos
Naturales

Calle Sucre entre 24 de
Mayo y Soasti

Telf. 2700143 - ext.
1213

Oficina de la Unidad de
Recursos

NA

NA

NA

NA

Ingresar escritura al Sistema
Catastral

Ingreso y valoracién de la propiedad
dentro del sistema catastral

1. Solicitud dirigida al director

1. Copia de la Escritura.

2. Copia de los documentos personales.

3. 1 Plano georeferenciado mas digital (Realizado por un arquitecto o Ingeniero
Civil).

Copia del certificado de gravamenes actualizado.

>

1. Director sumilla la solicitud. 2.se
recepta la solicitud al solicitante.

3. se procede al ingreso
de la informacion.

8:00-17:00

24h

Ciudadania en general

Direccion de gestion de
control urbano rural y
catastros

calle 24 de mayo entre
10 de agosto y domingo
Comin 2700143 ext.
1522

Oficinas de direccién de
gestion de control
urbano y catastros

NA

NA

NA

42

42

NA

Avaltios de tramites judiciales

Certificacion de avallios de tramites
juridicos

1. Solicitud dirigida al director

Solicitud dirigida al sefior Alcalde

Copia de los documentos personales del solicitante

Certificado de no adeudar al municipio del solicitante (Ventanilla)
Especie valorada de certificacion de 10,98 USD (Ventanilla)
Copia certificada de gravamenes del periodo a solicitar.

ORON =

1. Recepcion de requisitos y solicitud en
secretaria.

2. técnico encargado revisa y
redireccion al director.
3. El director revisa y aprueba el avalud.
4. El avalud es entregado al solicitante.

8:00-17:00

3.75

24h

Ciudadania en general

Direccién de gestion de
control urbano rural y
catastros

calle 24 de mayo entre
10 de agosto y domingo
Comin 2700143 ext.
1522

Oficinas de direccién de
gestion de control
urbano y catastros

NA

NA

NA

NA

Prescripcion adquisitiva

Certificacion y entrega de avalué por
ljuicio de prescripcion adquisitiva

1.Solicitid dirigida al director

Copia de la Escritura (Demandado)

3 copias de la sentencia

3 copias plano del terreno con los puntos Georeferenciados, mas digital en
rmato AutoCAD

. 2 copias de los documentos personales del demandante.

. Certificado de no adeudar al municipio del solicitante (Ventanilla)

. Derecho de certificacion (Ventanilla)

. Ficha digital (Sélo para predios urbanos) (Ventanilla)

. Copia de pago del impuesto predial del afio actual.

. Copia del certificado de gravdmenes (Demandado)

CONDORgON =

1. Recepcion de requisitos.
2. Técnico revisa y emita el certificado de
avalué.

8:00-17:00

3.75

24h-48h

Ciudadania en general

Direccion de gestion de
control urbano rural y
catastros

calle 24 de mayo entre
10 de agosto y domingo
Comin 2700143 ext.

Oficinas de direccién de
gestion de control
urbano y catastros

NA

NA

NA

NA

Certificados de avalio
catastral

Tramites particulares de avalu6
catastral

1. solicitar en secretaria.

1. Certificado de no adeudar al municipio del solicitante (Ventanilla)

2. Derecho administrativo para formulario de Bienes Raices (Ventanilla)

3. Copia del impuesto predial afio actual (En caso de haber realizado en este afio
la compra, traer copia de la carta de pago del duefio anterior)

4. Copia de los documentos personales

5. Certificado de avalto comercial emitido por la institucién crediticia (Hipotecas).

1. receptar la solicitud en secretaria.

2. técnico analiza la solicitud e ingresa al
sistema.

3. Emite el certificado.

8:00-17:00

3.75

24h

Ciudadania en general

Direccion de gestion de
control urbano rural y
catastros

calle 24 de mayo entre
10 de agosto y domingo
Comin 2700143 ext.
1522

Oficinas de direccién de
gestion de control
urbano y catastros

NA

NA

NA

60

60

NA

Traspasos de dominio

Reingreso de nuevo dominio mediante

1. solicitar en secretaria.

1. 1 Copia de las Escrituras (Vendedores)

2. 3 copias de la minuta legibles.

3. 2 copias del plano mas digital con los puntos geodiferenciados en las
coordenadas o cartografia Datin WGS 84, formato AutoCAD, no transformados o
dibujo a vector (Si el predio es producto de una Subdivisién o Parcelacion Agricola
aprobada por el municipio, adjuntar copia del proyecto notariado y registrado).

4. 2 copias de los documentos personales Vendedor y Comprador (En caso de
que el comprador o vendedor se encuentre fuera del pais, se debera presentar 2
copias de la cédula o tarjeta indice y 2 copias del poder)

5. Copia del pago del impuesto predial afio actual (Vendedor)

6. Copia del certificado de gravamenes actualizado (Vendedor) (Registro
propiedad)

7. Certificado de no adeudar al municipio Vendedor y Comprador (Ventanilla)

8. Certificado de bienes raices (Ventanilla del municipio)

9. Derecho de certificacion (Ventanilla del municipio)

10. Ficha catastral (Solo para predios urbanos) (Ventanilla del municipio) 11.
Realizar el pago total por obras de contribuciones de mejoras caso de existir en el
precio.

1. recepcion de requisitos
2. técnico revisa y emita el certificado de
avalué.

8:00-17:00

11.25

24-48h

Ciudadania en general

Direccién de gestion de
control urbano rural y
catastros

calle 24 de mayo entre
10 de agosto y domingo
Comin 2700143 ext.

Oficinas de direccion de
gestion de control
urbano y catastros

NA

NA

NA

97

97

NA
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1. Informe de regulacion y uso de suelo o linea de fabrica, firmado y sellado, de i
e - N 1. Revision del proyecto
acuerdo a la zona de planificacién que se encuentre ubicado el predio. : " N
Aprobacion de anteproyectos E " " 2. Copia de la carta de pago del predio. 2. realizar estudios complementarios Direccion de gestion de calle 24 de mayo entre Oficinas de direccion de
gy valuacion y aprobacion de proyectos . : P . 3. reingreso de proyecto. -00-17- . " . 10 de agosto y domingo o
19 |(edificios que superan los 300 | . tabl 1. solicitar en secretaria. 3. Dos originales de la propuesta del proyecto firmados, que contendran: 4 iar pl lanificacio 8:00-17:00 8 5 dias Ciudadania en general |control urbano rural y Comin 2700143 ext gestion de control NA NA NA 2 2 NA
metros) ejecutables Emplazamiento y ubicacién del proyecto, plantas arquitecténicas, minimo dos - enviar pianos a planificacion. catastros omin ext. urbano y catastros
fachadas y un corte, especificaciones té(}nicas y cuadro de a'reas' 5. apr_obacl_on de estudlo_s_ 1510
' . 6. verificacion y aprobacion de los planos.
1. Copia de aprobacion del proyecto de construccion
2. Derecho administrativo
3. Certificado de no adeudar al municipio
4. Certificado de gravamenes actualizado (Si el proyecto ha sido aprobado hace
mas de 3 meses en relacion a la fecha de solicitud del permiso de construccién) |1. Revision de aprobacion de proyecto.
Revision de planos aprobados y 5. Contrato de ejecucion o direccion de la obra entre propietario de la construccion |2. Realizar estudios complementarios Direccion de gestion de calle 24 de mayo entre Oficinas de direccion de
20 Perm_l_sos de construccion emision de permisos de construccion |1. solicitar en secretaria. y el profesional respons_able de acuerdo al f""‘?a“’ municipal. 3. Relr_lgreso de proyec_tg. " 8:00-17:00 2 48h Ciudadania en general |control urbano rural y 10 de, agosto y domingo gestion de control NA NA NA 12 16 NA
definitiva o 6. Cronograma de trabajo por etapas constructivas de acuerdo al avance de obra |4. Enviar planos a planificacion. Comin 2700143 ext.
definitiva . Y N o catastros urbano y catastros
real que se ejecutara. 5. Verificacion planos aprobados y
7. Informe de regulacion y uso de suelo de acuerdo a la zona de planificacion que |emision del permiso.
se encuentre el predio, sellado y firmado por la direccion DGCURC o linea de
fabrica.
8. El plano donde conste el emplazamiento del proyecto impreso y digital
actualizado, georeferenciado WGS84 en formato A.
1. Informe de regulacion y uso de suelo o linea de fabrica sellado y firmado, de
acuerdo a la zona de planificaciéon que se encuentre el predio.
< Copade s Diecion dogotingo 2524921212 1 |otcinas do g do
21 menor (30 metros) entrega de permiso de construccion 1. solicitar en secretaria. é.mD?:Zc;r;gilgr?tlgs ttebil;péli'ggu:;tar(ieLg{gye;:ﬁtﬁQ;n:dzi,egéii(éf;r;terr;?r:?:]; una 3. Verificacion planos aprobados y 8:00-17:00 4 48h Ciudadania en general ggrat;f:rlousrbano rural y Comin 2700143 ext. gres:r?g d?::g;:‘;gls NA NA NA 3 3 NA
P yub  de! proyecto, p quit : : emision del permiso. 1510 y
fachada y un corte, instalaciones electrénicas y sanitarias, especificaciones
técnicas y cuadro de areas.
1. Certificado de gravamenes actualizados.
2. Derecho administrativo.
3. Copia de la carta de pago del predio
4. Certificado de no adeudar al municipio 1. recepcion de requisitos en secretaria. calle 24 de mayo entre
. . - 5. Cuando la linea de fabrica no este definida por la construccion de la vereda o |2. Emitir solicitud o ficha técnica Direccion de gestion de " Oficinas de direccion de
22 cF;ermlsos para construcciones Revision de planos aprobados y " 1. solicitar en secretaria. haya sido afectado por trazado vial, sera necesario que realice el tramite de 3. Revisién de planos aprobados y 8:00-17:00 2 48h-72h Ciudadania en general |control urbano rural y 0 de' agosto y domingo gestion de control NA NA NA 16 16 NA
e cerramientos entrega de permiso de construccion colocacion de puntos de linea de fabrica antes de solicitar el permiso de requisitos. catastros Comin 2700143 ext. urbano y catastros
construccion de cerramiento. 4. Se emite el permiso.
6. El plano del emplazamiento del predio impreso actualizado en formato A4 (En
caso de no necesitar linea de fabrica).
1. Certificado de la normativa de regulacion rural.
2. 4 Planos del proyecto de fraccionamiento con los puntos georeferenciados
firmados por el propietario y profesional responsable, mas archivo digital en 1. receptar requisitos unificados en
programa AutoCAD o versién menor. secretaria.
3. Copia de la Escritura notariada y registrada. 2. técnico revisa los requisitos. calle 24 de mayo entre
Aprobacion de planos de Revision de planos georeferenciados y 4. 2 Copias de los documentos personales del propietario. 3. Jefe de control urbano recepta y revisa Direccion de gestion de 10 de agosto ydomin o Oficinas de direccion de
23 |parcelacion agricola- aprobacion de fraccionamiento 1. Solicitud dirigida al director 5. Copia certificada de gravamenes actualizado. la carpeta con los requisitos. 8:00-17:00 Avalliox(2/1000)  |5-10 dias Ciudadania en general |control urbano rural y Comin 37001‘{3 ext 9 gestion de control NA NA NA 4 4 NA
fraccionamiento mediante resolucion municipal. 6. Copia del pago del impuesto predial afio actual. 4. El director de la direccion pasa la catastros . urbano y catastros
7. Certificado de no adeudar al municipio. solicitud a la comision d de planificacion.
8. Derecho administrativo para aprobacion de planos. 5. El consejo finalmente aprueba
NOTA: 3 carpetas en cada una debera venir la normativa, proyecto mediante resolucion.
fraccionamiento e informe de linderos.
;. 8gg;gadley|:°£;acrcijtir|: linea de fabrica aprobada por el municipio. 1. receptar requisitos unificados en
3. 2 copias de los documentos personales del propietario. zetcénztnaigs revisa los requisitos
Revision de planos y aprobacion de 4.2 copias del certificado de gravamenes actualizado. 3' Jefe de control urbago recepta y revisa Direccion de gestion de calle 24 de mayo entre Oficinas de direccién de
24 ?3;23?;'2: de planos de fraccionamiento mediante resolucion  |1. Solicitud dirigida al director g g:?eliﬁzdaod?:ir:‘igtraadtii‘:)da;raal Ir:uam%’g'g;g:‘u:gzﬁgsos la carpeta con los requisitos 8:00-17:00 2 48h-72h Ciudadania en general |control urbano rural y é%ﬁ?nag?g:)qliéjzzmgo gestion de control NA NA NA 4 4 NA
municipal. 7' 3 planos y una copia egreferengiados de la ?o uesia de la potable, mas 4. El director de la direccion pasa la catastros 1511 . urbano y catastros
digi(:fl e infcyrme de Ii‘i\de?ros (3 originales) prop P ’ solicitud a la comision d de planificacion.
B i . 5. el consejo finalmente aprueba
NOTA: La documentacion debe venir en cada carpeta. mediante resolucion.
1. Receptar solicitud.
. P " 2. Director sumilla.
1. Solicitud dirigida al director del Departamento de Control Urbano y Rural. ; : :
2. Copia de los documentos personales. 262(?212‘:‘26 encarga al funcionario Direccion de gestion de ??]Hsezg %estzaydoot;:}::eo Oficinas de direccion de
25 |Uso de suelo Emision de certificado de uso de suelo |1. Solicitud dirigida al director 3. Certificado de no adeudar al municipio (Ventanilla) petente. - " : 8:00-17:00 2 48h-72h Ciudadania en general |control urbano rural y ° a9 Y g gestion de control NA NA NA 12 12 NA
4. Derecho administrativo 2,00 USD 4. Revision de requisitos y direcciona a catastros Comin 2700143 ext. urbano y catastros
NOTA PARA NUEVOS COMO: lavadoras de vehiculos, mecanicas, talleres Inspeccién de compatibilidad de uso de 1511
: ! . . suelo.
5. Emitir certificado del uso del suelo.
1. Ingresar a www.suia.ambiente.gob.ec
2. Ingresar a Categorizacion Ambiental -> http://regularizacion-
Regularizacion Ambiental Nacional Control.ambiente.gob.ec |Edificio Teatro
8:00 - 13:00 Direccion de Gestion /suia-iii/start.jsf Municipal, Sucre y 24 de htto:/Jrequlariz
3. Registrar al promotor de la obra/proyecto o actividad ) - ) AR 14:00 — 17:00 Ambiental y Servicios Mayo mlipfoguanz
26 Regularizacion Ambiental - Servicio via online ante el sistema SUIA ; H::Z: Ell if(n)frczr::::g%gesilzls:;lxitgiz iztgcgizsznaikfelnefr(\)ri’n“tzfrl\oe? (peunbll;rC\Z;)) Generacion automatica del Certificado de Gratuito Inmediato Ciudadania en general Publicos Edificio Teatro Subterraneo - Direccion Si NA contfocllz%bien 0 0 NA
Certificado Ambiental 3' Realizar el sequimiento a la solicitud hastapla entrega de la Respuesta . Certificado de Registro Ambiental Toda la semana — 24 g Municipal, Sucre y 24 de |de Gestion Ambiental y ‘e 00 eC/Suia-
4. Registrar la obra/proyecto o actividad ante el sistema |~ 9 9 P N horas al dia a través Seccion de Control y Mayo Servicios Publicos liilstart.jsf
SUIA de la pagina Web Calidad Ambiental Subterraneo — Direccion |Telf.: 072700143, Ext. Histart st
de Gestion Ambiental y {1200 — 1211
5. Imprimir el Certificado de Registro Ambiental Servicios Publicos
6. Imprimir la Guia de Buenas Practicas Ambientales
1. Ingresar a http:/suia.ambiente.gob.ec
2. Ingresar a Categorizacion Ambiental -> http://regularizacion-
. Regularizacién Ambiental Nacional Control.ambiente.gob.ec |Edificio Teatro
E:g&;ﬂz:i:aﬁi;eg;::ls: proyectos, 3. Regis@rar al promotor de la obra/proyecto o actividad Diregcién de Gegti@n /suia-iii/start.jsf Municipal, Sucre y 24 de hito/Jrequlariz
Regularizacion Ambiental — obras o actividades cuyos impactos in§ezli:{fgfgao§g%royedo o actividad ante el sistema Obtener el numéro de tramite para la obtencién del Registro Obligatorio Municipal Toda la semana — 24 énmtg;ig;al ¥ Serviclos Edificio Teatro '\SAL?gt(;rréneo _ Direccion acion-
27 . . ambientales negativos, o los niveles de|q, o en su defecto el Registro Obligatorio Municipal del ano pasado. Validacion del pago horas al dia a través |180 1dia Ciudadania en general " " f Si NA control.ambien 0 0 NA
Registro Ambiental R . SUIA P SO L - N . Municipal, Sucre y 24 de |de Gestion Ambiental y n
contaminacién generados al medio 5. Cancelar el costo de $180 déalres en el Banco del Pago de la tasa por servicios técnicos administrativos ambientales. de la pagina Web Seccion de Control y Mayo Servicios Pablicos te.gob.ec/suia-
ﬁ::::g";e’ son considerados de bajo Fomento, escanear el comprobante de pago y Calidad Ambiental Subterraneo — Direccion |Telf.: 072700143, Ext. lijstart jsf
. cargarlo en el sistmea SUIA de Gestion Ambiental y {1200 — 1211
6, Continuar con el proceso de ingreso de la Servicios Publicos
informacién que solicita el sistema.
Director asigna a un técnico, el cual en el
término maximo de cinco (5) dias, se
. i 1x1000 del valor
. . pronunciara respecto a la documentacion .
Dontod sacatogoiaso |1 e auusuaanbienesobec. Y ropiosia peseiaca £l S G eeipud oo
encuentran catalogados los proyectos, S s " : ontrol, en base a los s revisados y
obras o actividades cuyos impactos | ogulanzacion Ambiental Nacional L al documento de Participacion Social IMpussto a ta
ambientales y/o riesgo ambiental, son ante gl sistemapSUIA proy estandarizado, presentara a la DGASP minimo 500 http://regularizacion-
considerados de alto y mediano 4. Registrar |a obra/proyecto o actividad ante el sistema en linea; el' borrador del Estudio de dolares Control.ambiente.gob.ec |Edificio Teatro
impacto. Los estudios ambientales son S.UIAg proy Obtener el numero de tramite para la obtencién del Registro Obligatorio Municipal Impacto Ambiental, el Plan de Manejo 8:00 — 13:00 ara provectos Direccion de Gestion /suia-iii/start.jsf Municipal, Sucre y 24 de hito:/Jrequlariz
informes debidamente sustentados en 5. Descargar los Términos de Referencia o en su defecto el Registro ObFI,i jatorio Municipal del argo asadogCeniﬁcado dg Ambiental, a lista de actores identificados 1400 - 17:00 2xist£nleys caso Segin lo Ambientaly Servicios Mayo acion-
o8 Regularizacién Ambiental - los que se exponen los impactos 6. Presengr \a evaluacion ambiental en linea Interseccion Proceso%e Partici gacién Social Ii)isla de actc?res Py Los y el comprobante de pago por el servicio contrario si el establecido enla  |Promotores de Publicos Edificio Teatro Subterraneo — Direccién si NA control.ambien 0 0 NA
Licencia Ambiental ambientales que un proyecto, obra o 7' Una vez aprobado, presentar el documento del mecanismos de participacion sgcial de convocatoria propuestos para el de facilitacion; para el desarrollo del Toda la semana — 24 royecto 6s nuevo Legislacion Actividades Productivas Municipal, Sucre y 24 de |de Gestion Ambiental y e 00 oC/SuUia-
actividad puede generar al ambiente; im Uesto a IapRenta eg caso de ser proyecto ya desarrollo del PrZCesopde Partici aci):‘zn Social prop P proceso de participacién social. La horas al dia a través ZI ¥ Ambiental Vigente Seccion de Control y Mayo Servicios Publicos liilstart.jsf
los estudios ambientales se dividen en: exipstente caso contrario presentar dSClayraciérzl p: | DGASP en un término maximo de dos (2) |de la pagina Web costo sera 1x1000 Calidad Ambiental Subterraneo — Direccién |Telf.: 072700143, Ext. tstartjst
estudios de impacto ambiental ex-ante iuramentada del costo dgl rovecto dias asignara el facilitador del de Gestion Ambiental y |1200 — 1211
y ex-post, auditorias ambientales con 18 Cancelar el costo en el gan)t’:o dél Fomento socioambiental; quien coordinara valor del costo Servicios Publicos
fines de licenciamiento ambiental, : . acciones con la DGASP, el sujeto de
alcances, reevaluaciones y zisst::;‘e:gﬂl;ompmbame de pago y cargarlo en el control, autoridades locales y poblacion :;Jellal royecto
actualizaciones. 9. Imprimir oficios de aprobacion del area de influencia del proyecto para mini‘inoy
- Imp! P! . asegurar que el proceso se lleve a cabo 500 dolares
durante el tiempo y dentro de los
parametros establecidos.
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) GUIA DE TRAMITES
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 28/02/2018
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): DIRECCION DE TALENTO HUMANO
RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d): Lic. Fausto Enrique Chacon Cardenas
CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: fchacon@mmorona.gob.ec
NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: (07) 2700143 Ext.2201
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